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A jelen KIKULDETESI SZABALYZAT a ZiRcCI ERZSEBET KORHAZ- RENDELOINTEZET
szellemi tulajdona. Tovabbadésa, sokszorositasa szigordan tilos.




Az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet értelmében a Zirci Erzsébet Kérhaz- Rendeldintézet kikiildetési rendjét

— amunkatérvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,
— akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény,

— aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL térvény,

sz016 278/2005. (X11.20.) Korm. rendelet, valamint

— a kulfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrdl sz6lo 285/2011. (X11.22.)
Korm rendelet,

— atartos kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésr6l sz616 172/2012. (VIL.
26.) Korm. rendelet

figyelembe vételével a kvetkezOk szerint hatdrozom meg.

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a Zirci Erzsébet Korhaz-
Rendeldintézet a belfoldi és kulfsldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabdlyszer(
végrehajtasanak rendjét.

A szabélyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kévetkez6 feladatokhoz tartalmaz kotelezd
eléirasokat:

— akikiildetés elrendelése,
— anapi dijak megallapitasa, elszamolasa,

— akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

2. A szabdilyzat személyi hatdlya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Zirei Erzsébet Koérhaz- Rendeldintézet
&dlloméanyéaban 1év6 kozalkalmazotti jogviszonyban 4ltékra.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kiilfoldi kikiildetést -a Zirci Erzsébet Korhaz- Rendeldintézet felépitésének
megfelelden, a munkdltatéi jog gyakorlaséra jogosult vezetd a féigazgatd rendeli l.

Az clrendeld személy hatdrozza meg az utazas céljat, idétartamat, koltségtéritését és az
ahhoz sziikséges adatokat.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.



4. A kikiildetés meghatarozasa

A Zirci Erzsébet Korhdz- Rendel6intézetnél kikiildetésnek mindsiil:
— az alap és vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,
— hatéron beliili és hatdron tali egylittm{ikodési szerz6désen alapuld cserekapcsolat,
— szakmai konferencian és kiallitasokon vald részvétel,
— tanulménytt,

— palyazat Gtjan elnyert szakmai célii tovabbképzés, 6sztondij,
5. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A Zirci Erzsébet Korhaz- Rendel6intézetnél a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
— koltségvetési tamogatas,
— sajat bevétel,

— pélyazaton elnyert pénzosszeg,
L

A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Belfoldi kikiildetés a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytol
eltérd helyen torténé munkavégzés.

1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1. Belf6ldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodoan csak
a Zirci Erzsébet Korhdz- Rendeldintézetnél koézalkalmazotti jogviszonyban &llo
alkalmazott lehet:

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphat6 ,,Belfoldi kikiildetési
utasitas €s koltségelszamolas” B.Szny. 18-70. r.sz. forma nyomtatvanyt (1.sz melléklet)
kell kitolteni.

1.3. A belfoldi kikuldetési utasitas és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése el6tt kell
kitolteni, és azt a kikiildetést elrendeldnek ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrol sz616 szamlakkal) egylitt kell a gazdasdgi igazgaténak, majd a gazdasdgi
osztdlyra a munkatigyi csoportvezetonek kell leadni a kikildetés befejezését kvett 3
munkanapon beliil.

1.4. A kikuldetés a kozalkalmazotti jogviszonyban all6 személyre nézve — kiilondsen
beosztésara, képzettségére, korara, egészségi allapotara, vagy egyéb koriilményeire
tekintettel —aranytalan sérelemmel nem jarhat.




1.5. Nem kotelezheto beleegyezése nélkiil més helységben végzendd munkara a nd terhessége
megéllapitadsanak kezdetétol gyermeke haroméves koraig, vagy a gyermekét egyediil
nevel6 férfi a gyermeke 3-éves koréig.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési eloleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara eléleg igényelhetd, melyet az alairt
¢s megfelelden kitoltott kikiildetési utasitds és koltségelszamolds nyomtatvany
bemutatdsaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 3 munkanapon.

A kikiildetési eléleg folydsitasdra 50000 forint eldleg alatt készpénzben torténd felvétel
utjan kertilhet sor, e feletti el6leg esetén drutaldssal a kikiildott bankszamlajara.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett kikiildetési
el6leghez képest, annak megtéritése atutaldssal torténhet meg.

A kikiildetési eldleg esctleges tobbletét elszdmolaskor a pénztarba 10 napon beliil vissza
kell fizetni.

Kikiildetési eléleg folyositasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhet6, ha
a felvett eldleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési elbleg elszamoltatdsa soran figyelemmel kell lenni az intézmény
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevo alkalmazottat megilletd koltségtéritések
2.2.1. Belfoldi-utazdsi-koltségtérités

Ha az utazés vasuton torténik, akkor a II. osztalyn teljes-aru vagy 50 % kedvezményt
tartalmaz6 menetjegy, valamint IC, vagy egyéb potjegy téritheto.
Ha az utazas autébuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.2. Sajat tulajdoni személygépkocsi hivatali céli haszndlata
Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszdmolds alapja az Intézmény
»Gépjarmii lizemeltetési szabadlyzat”-aban foglaltak szerint térténik.

2.2.3. Egyéb kiltségtérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1. vagy 2.2.2. ponfokon tilmenden a munkaltaté koteles a
munkavéllalé szdméra megfizetni a kikiildetése sordn felmeriild sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A belfoldi hivatalos kikiildetéssel kozvetlentil felmeriils, egyéb kéltségként szamolhaté el:

— a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriilé kozlekedési koltség (helyi kizlekedési kiltség,
tizemanyagkoltség, autopdlya haszndlati dijak, parkolasi koltségek, stb.)

— szallas koltség,




- kizérdlag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség,

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd koltség kizardlag:
a Zirci Erzsébet Korhdz- Rendel6intézet nevére sz616 szamla alapjan szamolhatok el.

A kikiildetés soran, az iizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentécios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kielégitését szolgdl6 kiadasok pl. orvosi koltség, gyégyszer, ital, ruhdzat, stb.
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A KULFOLPI KIKULDETESEK RENDJE

Kulfoldi kikiildetés a belfoldi illetoségii maginszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a Magyarorszag
tertiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilf6ld) tartézkoddsa, tovabba az elézdekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténé utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

L1 A kilfoldi kikuildetés alanya a Zirci Erzsébet Korhaz- Rendel6intézettel kozalkalmazotti
jogviszonyban allo6 maganszemély lehet.

1.2. A kulfoldi kikiildetést a Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolason (B.7300-
261. nyomtatvanyon — 3 szamu melléklet) kell elrendelni, melyet a munkaltatéi jogkort
gyakorlé (féigazgatd) alairdsdval igazol. A kikiildetési rendelvényt valamint az
elszamolandé koltségekrol szo6lo szamildkat egytitt kell a munkaiigyi csoportvezetének
leadni.

Kiilfoldi kikiildetést az azt alatdmaszt6 bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidra torténd meghivds, testvérvdrosi, testvérintézményi kapcsolatok esetében
a meghivo vdros, intézmeény vezetése dltal torténd meghivolevél, stb.)

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje

A kulfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlds soran a
devizakorlatozasok megsziintetésér6l, valamint egyes kapcsolddo torvények médositasardl
52016 2001. évi XCIIL. torvény elbirdsait kell atkalmazni.

A kikiildetés sordn kiilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint
barmely bizonylaton kiilf61di pénznemben megadott, az adé6 mértékének meghatirozasihoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kiilfoldi pénznemr esetében, amely nem szerepel az- MNB
hivatalos devizaarfolyam alapjan, az MNB altal kozzétett, euréban megadott adott napi
arfolyam alapulvételével kell forintra atszamitani.




A kiilfoldi pénznemrdl térténd atszamitashoz
— bevétel esetében a bevételszerzés idépontjaban,
— kiadas esetében a teljesités idépontjaban,

érvényes arfolyamot kell alkalmazni.
2.1. Kikiildetési eléleg

A kulfoldi kikildetéshez kikiildetési elbleg igényelheté a kikiildetés megkezdését
megel6zden legkésébb 3 munkanappal,

A kikiildetési eléleg folybsitasara készpénzben (forintban) térténd. felvétel itjdn keriilhet
sof.

Ehhez a , Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” cim(i nyomtatvanyon az 1. és
2. pont megjelolt részeinek kitoltésével, a varhato 1ti és szallas koltség, valamint egyéb
kiadasok, illetve a varhaté valtési arfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell a
brutté pénzdsszeget megigényelni.

A kiilfoldi kikiildetés soran napidijat az intézmény nem fizet.

Amennyiben a kikjildéttnek t6bblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eloleghez képest, annak megtéritése atutalassal térténhet meg.

A kikuldetési elbleg esetleges tobbletét az intézmény pénztariba az elszdmolassal
egyidejlileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folydsitasa esetén tovabbi el6leg csak abban az esetben igényelhetd, ha
a felvett eldleggel a kikiildstt hidnytalanul elszamolt.

A kiktildetési eldleg elszamoltatdsa sordan figyelemmel kell lenni az intézmény
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2. 2. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriilo kéltségtéritések
A kulfoldr kiktildetés esetén az intézmény a munkavéallalé szamara megfizeti a kikiildetés
soran felmeriil6 szitkséges és igazolt tébbletksitségeket.

2.2.1. Kiilfoldi utazasi koltségtérités
A kiilfoldi utazési koltségtérités szabéalyai megegyeznek a 1. fejezet 2.2.1 és 2.2.2.
pontjaban foglaltakon tl azzal, hogy repiilén t6rténé utazéas esetében a turista osztalyd
menetjegy térithetdé meg. Vonaton, hajon, kompon torténé utazas esetében II. osztalyd,
vagy turista osztalyG menetjegy téritheté meg, mely magéaban foglalja a halokocsi, kabin
arat is.

2.2.3. Egyéb kiltségtérités

A kilfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild
koltségek szamolhatok el, igy kiilondsen




— kozlekedési koltségek, (helyi kozlekedési koltség, iizemanyagkiltség, autépdlya
haszndlati dijak, parkoldsi kéltségek)

— konferenciak részvételi, regisztracios koltsége,

— vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,
— elére lefoglalt szallas koltsége

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, Dbiztositasi dija,
izemanyagkoltsége,

— indokolt taxi koltség,

A felmeriilt koltségek igazoldséra kiilfoldon is az intézmény nevére és cimére kiallitott
szamla fogadhato6 el.

A kikiildetés sordn az izleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valosagnak megfelel adatrogzitéshez,
konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést megel6z6en
magyarul is fel kell tiintetni.

2.2.5. Uti jelentés

Minden kiilf6ldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 2 Aéten beliil 1ti jelentést kell
készitenie és azt a kikiildetést elrendelé részére at kell adnia. Az ftijelentésnek
elsésorban a kiktldetés koltség/bevételeire vonatkozé részletes adatokat, indoklast kell
tartalmaznia.

Iv.

ZARO RENDELKEZES

A Zirci Erzsébet Kérhaz- Rendeléintézet KIKULDETESI SZABALYZATA 2014. év
januar ho 01 —napjaval Iép hatalyba.

A szabélyzatot jogszabalyi valtozas esetén aktualizalni kell, melynek elvégzéséért a gazdasdgi
igazgato felelds.




1. sz. melléklet

BELFOLDI KIKULDETESI £S KOLTSEGELSZAMOLAS

I. KIKULDETESI UTASITAS

neve: beosztasa:
szolgalati helye:
| 4llandé lakhelye:
B
S | kikiildetésének helye:
=
ﬁ - , szolgalati beosztésa:
1< egylitt , szolgélati beosztésa:
utazik , szolgalati beosztasa:
(név): , szolgalati beosztasa:
, szolgélati beosztasa:
Utazzék el 20 .......... ho .......... -n a fent megjeldit helységekbe ..o, -hoz
A KIKGIAETES CELJA ...ttt s st e ve et st essennenas
Az utasitasban foglaltaknak legkésObb ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii -ig
tegyen eleget, és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd kOzleked€si €SZKOZ: ...vomrriiniimiiniiiieneirenerectce et sae s sneseeene
(A, rendszaml gépjarmll .........ooiiiiiiiiiiiin tulajdonat képezi.)

A fenti rendszamu, sajat tulajdonban levd gépjarmi
igénybevételét — a mellékelt gazdasdgossagi szamitds és az
esedékes Casco-biztositasi dij befizetésének igazolasa alapjan —
| engedélyezem.

.......................... I | PP ;|
az engedélyezd aldirdsa
Az utalvényozott | Kiadasi pénztar- nyggiiirt is
elbleg dsszege bizonylat sorszdma tételszAma |
.................. Ft coreeianenennenn. | KikiildO szerv bélyegzje és alairasa
A kikiildétt neve:
........................................................ sz0lgalati bEOSZLASA: ....ccceevvveeeeereeeeeee e
; Ft, azaz forint eldleg
.................. szamla terhére kifizethetd. Az atvételét — utdlagos elszamoldsi kotelezettség
mellett — elismerem.
20 e e 200 i e,
kikiildott alairasa engedélyezé

B. Sz. ny. 18-70. 1. sz.




| k sorszdma:

Indulas Erkezés _é Utazasi Szallas
ho . &m N
- Ora ho, 6ra, | N S S8
s -y h -y Re) - N P z
honnan na | perc hovda | na perc | £z b koltség
p =
jY
Osszesen:
Utazasi és szallaskoltség egyiitt:
| Mellékletek: | Napidfj: ............... napra
............ db TP PPN o
Utazési jegy Le: kotelez6 reggeli miatt
............. db cerieeeeene.. DAPIA Lveiniienn...... Ft 20%-a
Helyi k6zl. jegy | Marad elszamolhat6 napidij:
.............. db
Szallodai szla. | A kikiildetésben | A Osszes koltség
.............. db eltol-tott id6 | koltségelszdmolas -
sziikségessé-gét €s | végosszegét Le: utieldleg
Eavéb ) a kikiildetés | felvettem,
” gyet (gatzb teljesitését | egyidejiileg az uti- | Kifizetendd
szamitis stb.) igazolom: eloleget
db visszafizettem:
""""""" 20. i | 200 | Visszafizetendd
| Osszes koltség .
(a Ft betlivel) Forint
Ellenérizte: Utiel6leg-visszafizetés | Kikiildetési koltség
bevételi pénztarbizony- | kifizetés kiadasi
latanak sorszama: -pénztarbizonylatana |




2. sz. melléklet
Kikiildetési rendelvény Sorszam:

a hivatali, izleti utazas ko6ltségtéritéséhez

201 i, hé
A munkéltatoé A munkavéllalé
TV tevnieneeneeneeeeneriatantnreeeaenaeraeaneneineannas TIEVE ettt et e e ek e ae s e e et ee e et e e e e e e e inen
lakcime
CIME .oeiniitii e e e | szZUIeteSi IdEJ «oeveeeees e e
T AIVJATIEVE ooetienienieieteeieeecieeataereeeearaeeasaraaenaarnns
AAOSZAMA 1o neesnrssnsseemsssnessnesessssnans | -adoazonositéjele | | | [ T | [ [ | ||
A gépjérmil rendszéma: ...........oeen., HPUSA oot iiiiinncecenneee. .. ... fOgYaSZIAS] nOrMAja: ............. /100 km.
Sor- A kikiildetés, kilszolgdlat Futés- ﬁzegﬁn\;ag Utazési Elelmezési
Ao : , A -elrendeldjének teljesitmény ] - kdltségtérités koltségtérités
szam: kezdete _ vége ’ utvonala és célja lirasa | (km) egg%gér (F) | (napidij) (Fo)
Athozat
Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvéanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszéma:

B. Sz. ny. 18-73/V.r. sz.
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3.sz. melléklet

KULFOLD! KIKULDETESH UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildé szervezet: Sorszam:
1. KIKOLDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
neve: oda

= Az utazas

% beosztasa: vissza

%

< e Hateio-

munkattatoja: -
Akikiildetes | ©rszag
- - helye

Mityen osztalyt és idétartama nap

napidij jar Dologi kiadéas: %

A Kikindetes célie: Helykozi utazasra jogosult

Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikiildetést elrendeid alairasa:
hé -n.
ho -n.
alairas alairas
2. Felvett eldlegek:
Abizonylat Afelvét modia _ Avaluta : Forint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme Gsszege arfolyama
Személyi jovedelemada-elGlegre visszatartva, vagy befizeive
A killképviseletektol barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétkent kell feltiintetni. | Osszesen ]
3. Visszafizetések:
Szemelyi jovedelemado-elSlegre elszamolva (1l/6-t01)
) . . Osszesen
1. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratlépés
az utazas mikor mikor idépontia
honnan Py - . hova ; -
modia ho nap |6ra, perc| ho nap |éra,perc]  nap ora,perc
‘B. 7300-261/1j 1.-82. —Patria Nyomda-Rt. ~{Fsz.: 5-9761)

Megrendelhets: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47. Telefon: 266-0534
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5. Napidij-elszamolas:

Felszamithatd napidij valutaban Csokkenés v. potlék
Orszag gz?;g: -l a n\;almu;a gy napr a| ssssege | % ssszege | Elszamolhatd ;,m Forint
- Osszesen

6. Addeldleg-szamitas
A. Addeldleg-szamitas az szja tv. 27. § ¢. pontja szerint

Avaluta Napidij egy napra Adbmentesség egy napra | Adokdteles rész Napidij Ft-ban | Adokdteles rész | 5 .o o g

neme 4 *108 ﬁbmﬁv-:gyn ':zaéprg: . t:::fmat : :(:ﬂls:omlégrz;lat Gsszege
valutaban Ft-ban 30% Ft-ban forint értéke | o kazil a Kisebb) toxg) ixg) (lasd ***)
a b c d e 1 g h i j

B. Addeldleg-szamitas az szja tv. 83, § (4) bekezdése szerint, kbltségvetési és dnkormanyzati forrasbol torténd kifizetés esetén.

Avaluta Napidij egy napra Napok Napidij Ft—ba.n a‘kﬂ(szotgélat i Adékﬁtele;::;z—g killszolgalat: | Adéeldleg bsszege
neme valutaban Ft-ban Szama {cxg) (aze 6sszegéniek 50%-a) (lasd ***)
a b c d e f 9

C. Adoelleg-szamités az szja tv. 83. § (4).bekezdése szerint, az 1992. Xii. 15-ig.icasban megkbtott szerzédés alapjan elrendelt.

killszolgalat esetén.
] Ideiglenes kiilszolgalatnal AdoKstales rés
L Adokételes A . < Adoeldleg
Aot | ol | Aaprapich | apnapic | S200%28m | Bevetebol | © s | AGECTES | Napok| @ TR | essaoge
eme egy napra egy napra** 70%-a {1899-ben |levonhatdrész| egy napra egy napra o) (tasd ")
70%) {dxc) valutaban Ft-ban
(b1} :
1 a [ c d e f g h B i I«
D.
Tartos killszolgalatnal | . R !
—— Adakoteles rész| , .. .
Avaluta | Napidi , | Szorzbszim | Bevetebal | “rasios | Adokbteles | Napok | a kilszolgalat | Agoooed |
neme | egynapra | flaptesseq | Aapteseed | (1999-ben [levonhatorész | egynapra | ooioen | AT | EHATER | (gqen)
eay nap 70%) (dxc) valutaban | % poP" (i)
{b-f)
a b c d e f g h i i k

* 80 napon tuli killszolgalatnai a kiilfoidon tartozkodo eftartott hazastars és gyermek utan is elszamolhato személyenként 3 $ tobblet.

** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/1982 illetdleg a 30/1992 (Hi. 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy
alapdsszeget at kell szamolni a kiadott valutara.

*** Ha a killszolgalat munkaviszonyban tirténik akkor az szia tv. 47. § szerint kelt az adéelSleget szamitani. Ha a kilszolgalat nem munkaviszonyban torténik és az éves
Bsszevonandé jdvedelem 1 millio Ft-nal tobb, akkor az adteldleg mértéke az adokoteles rész 40%-a.
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

13

Szallaskoitség a szamla szerinti valutaban )
A Levonandd
bizonylat}  Orszagr | - - Elszamolhato- | Avaluta arfolyama- |- Forint
‘sorsz. napok avaluta egy napra Osszesen
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:

A A felmeriilés Avaluta ,
izorylat —— - - - - Farint
sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama

A killképriseletekiol kapott utazasi jegyek arat kditségkent kel fettintetni. Dsszesen




9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A Egyéb feliegyzések:
izonylat] Afelmeriilés jogcime- Forint: .
SOrszZ.
1 Osszesen (atvitel a 10 tablazat 8. soraba)
1ll. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
L@ . N Tablazat Forint Avaluta Elszamolando| Elszamolt |Vissza- Tobblet
rszam Széveg p " = s fize- | elsza- |
hivatk. tételesen dsszesen neme valuta tendd-| molds
1| Elszamolasra fehvett eléleg 2 1 '
2 El6leg-visszafizetés 1/3
3 Elszamolando eldleg (1-2) -
4 Napidij /6
5 | Szallaskoltség W7
8 Dologi kiadasok /8 es9
7 | Koftsegek dsszege (4-6-ig) A Kikiidetosben eloHoH id6 sziikségességet
8 Kiilonbbzet (7-3) és a feladat elvégzését igazolom:
Mellekletek:
ho nap |
Kelt: ho _
a kikildott aldirasa alairas
12. Ervényesités:
Megvizsgaltuk és Ft, azaz
forinttal érvényesitjik.
Elszamolando 6sszeg: Ft
Adbeldlegkeént, elszamolando:
_ Kifizetendé: Ft
Vi do: Ft | F
Szamfeijtd: Eliendr: Utalvanyozo:
1 Keit: o .-
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4. szam( melléklet

Nyilatkezat
a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céha igénybevételéhez

........................................... (lakcim), a
munkavéllaléja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonéban)
{*) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A szemelygepkocm
HPUSAL 1ottt r e
- forgalmi rendszAmas ........ccoeeemmerimnrenesvrse e
- forgalmi engedelyenek SZAMA c.evereeereneereriernreenrennnes
- mUszaki Ervényessege: ....ccoverivenerrreeeinreerenneeeeenens
- henger(irtartalom: ..........ccccenuee.. kobcentiméter
- lizemanyag oktanszadma: ...............c.......

= tulajdonosanak NEVE: .........ccceeireuecneeasenrennesnessssnenas

Az tizemanyag koltségtérités osszegének megallapitdsanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal t6rténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartési koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii tizemeltetési
szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen — : (%)

a.) a mindenkor hatilyos személyi jovedelemadorol szolé térvényben meghatarozott
normakéltség figyelembevételével torténik.

b)) ... Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek kovetkeztében a
mindenkor hatalyos személyi jovedelemadorol szo16 torvényben foglalt eldfrasok
alapjan személyi jovedelemadé fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a po;;tra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabdlyzat vdlasztdsi
lehetdséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastarsam tulajdonéban) (*) 1év6 személygépkocsi
hivatalos célu hasznélatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltato jogszabalyon alapulé kartéritési felelossége korébe tartozd eseteket - nem lépek
Fel @ e (munkdltaté megnevezése) szemben.

..................................................

nyilatkozattevé alairasa

(*) a nem kivant részt t6r6lni kell
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Megismerési nyilatkozat

A Zirci Erzsébet Koérhdz- Rendelbintézet 2014.01.01.t61 hatélyos Kikiildetési
szabdalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkéam soran koteles vagyok betartatni.

Név : Beosztas Détum " Alairas
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